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. 800/ $67%  204.3/2018 Kepada :
: Penting : Yth. Sdr. Kepala Perangkat Daerah
- di Lingkungan Pemerintah
: Standarisasi Uraian  Tugas Provinsi Jawa Timur
Jabatan pada Aplikasi E-Master di-
TEMPAT

Diberitahukan dengan hormat bahwa Pemerintah Provinsi Jawa Timur pada
Tahun 2019 akan menerapkan sistem Remunerasi pegawai. Selanjutnya dalam
rangka efektifitas pelaksanaan standarisasi diminta untuk melaksanakan pengisian
dan menyampaikan uraian tugas yang telah terstandar pada masing-masing jabatan
berdasarkan Peta Jabatan serta rumpun urusan pemerintahan sebagaimana
tercantum dalam Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan RB Nomor
25 Tahun 2016 tentang Nomenklatur Jabatan Pelaksana di Lingkungan Instansi
Pemerintah Provinsi Jawa Timur yang peta jabatan tersebut telah disampaikan
kepada Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi.

Sehubungan dengan hal tersebut, bersama ini kami sampaikan beberapa hal
sebagai berikut:

1. Uraian tugas disampaikan melalui Sistem Informasi ASN (aplikasi e-Master BKD
Provinsi Jawa Timur) pada modul Uraian Jabatan dengan format yang telah
ditentukan (terlampir dalam aplikasi).

2. Uraian tugas utama pada masing-masing jabatan maksimal sebanyak 20 uraian
dan telah mencakup keseluruhan aktivitas jabatan sehari-hari secara riil. Uraian
tugas harus sesuai dengan kaidah kata operasional dan dilengkapi dengan
Waktu Penyelesaian Tugas (dalam satuan menit). :

3. Guna tertib dan efektifitas pelaksanaan pengisian uraian tugas dimaksud maka
ditunjuk Perangkat Daerah Penanggungjawab pengisian uraian tugas
berdasarkan rumpun urusan pemerintahan sebagaimana tercantum dalam
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan RB Nomor 25 Tahun
2016 tentang Nomenklatur Jabatan Pelaksana di Lingkungan Instansi
Pemerintah sebagaimana terlampir.

4. Untuk kepentingan validasi kelas jabatan pada Kementerian PAN-RB, mohon
agar hasil inventarisasi dan standarisasi uraian tugas telah dientry pada aplikasi
e-Master paling lambat pada tanggal 10 Agustus 2018.

Demikian untuk menjadikan maklum dan atas kerjasamanya disampaikan

terima kasih.
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