PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

JI. Jemur Andayani I Telp. (031) 8477404 FAX : (031) 8477551
e-mail : bkd@jatimprov.go.id
SURABAYA 60236

Surabaya, € April 2016

Nomor : 800/452 /212 /2016 Kepada

Sifat . Penting Yth. 1. Sdr. Sekretaris DPRD Provinsi Jawa Timur;
Lampiran : 1 2. Sdr. Inspektur Provinsi Jawa Timur ;
Perihal : Undangan 3. Sdr. Kepala Dinas/Badan/Kantor & Biro

Pemerintah Provinsi Jawa Timur ;
4. Sdr. Direktur Rumah Sakit dilingkungan
Pemerintah Provinsi Jawa Timur ;

Menindaklanjuti hasil evaluasi Pansus tanggal 12 April 2016 bahwa layanan
Kepegawaian kedepan harus berbasis Teknologi Informasi dan dalam rangka mewujudkan
Sistem Informasi ASN sebagaimana diamanatkan dalam Bab | Pasal 1 Undang-undang
Nomor: 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara (ASN), BKD Prov. Jatim akan
menyediakan semua layanan Kepegawaian yang berbasis elektronik serta terintegrasi
dengan SKPD dilingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Timur, maka BKD Prov. Jatim akan
mengadakan koordinasi dan workshop e-tata naskah pada :

Hari & Tanggal : Kamis, 21 April 2016
Pukul . Jadwal terlampir
Tempat : Ruang rapat Bidang Forbang Lt. Il

Sehubungan dengan hal tersebut diatas diminta mengirimkan 1 (satu) Orang
pengelola Administrator SKPD melakukan beberapa hal sebagai berikut :

1. Diharapkan SKPD membawa hasil scanning dokumen tata naskah melalui Flash Disk yang
berisi dokumen digital dari proses alih media semua dokumen kepegawaian PNS
diutamakan Pejabat Eselon Il meliputi riwayat kepangkatan dan riwayat pendidikan.
Untuk penyeragaman mohon disimpan dalam bentuk file Pdf;

2. Berdasarkan hasil evaluasi e-PUPNS 2015, sebagian besar file hasil scan dokumen PNS
tidak maksimal (tidak jelas). Untuk itu diharapkan dokumen yang di-scan harus dari
dokumen asli bukan hasil fotocopy-an demi menunjang Pelayanan Informasi (Tata
Naskah) Kepegawaian.

3. Selanjutnya BKD Prov. Jatim akan melakukan monitoring dan evaluasi ke SKPD
dilingkungan Pemprov Jatim sebagai tindak lanjut implementasi e-takah SKPD sekaligus
pendampingan penataan dokumen tata naskah pegawai.

Demi terwujudnya keseluruhan layanan kepegawaian yang berbasis elektronik,
mohon hal-hal tersebut diatas dapat dipenuhi.
S Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terimakasih
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DAFTAR LAMPIRAN
KEGIATAN WORKSHOP E-TAKAH TAHUN 2016

1 2
1 | SEKRETARIAT DPRD KAMIS, 21 April 2016 09.00 s/d 11.00 (WIB)
2 | DINAS KESEHATAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
3 | DINAS SOSIAL 09.00 s/d 11.00 (WIB)
4 | DINAS PENDIDIKAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
5 | DINAS PERHUBUNGAN & LLAJ 09.00 s/d 11.00 (WIB)
6 | DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 09.00 s/d 11.00 (WIB)
7 | DINAS TENAGA KERJA, TRANSDUK 09.00 s/d 11.00 (WIB)
8 | DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA 09.00 s/d 11.00 (WIB)
9 | DINAS KOPERASI & UMKM 09.00 s/d 11.00 (WIB)
10 | DINAS KEPEMUDAAN DAN KEOLAHRAGAAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
11 | DINAS PEKERJAAN UMUM BINA MARGA 09.00 s/d 11.00 (WIB)
12 | DINAS PEKERJAAN UMUM PENGAIRAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
13 | DINAS PEKERJAAN UMUM CIPTA KARYA & TATA RUANG 09.00 s/d 11.00 (WIB)
14 | DINAS PERTANIAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
15 | DINAS PERKEBUNAN 09.00 s/d 11.00 (WIB )
16 | DINAS PETERNAKAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
17 | DINAS PERIKANAN DAN KELAUTAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
18 | DINAS KEHUTANAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
19 | DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
20 | DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL 09.00 s/d 11.00 (WIB)
21 | DINAS PENDAPATAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
22 | INSPEKTORAT PROVINSI 09.00 s/d 11.00 (WIB)
23 | BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
24 | BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 09.00 s/d 11.00 (WIB)
25 | BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
26 | BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN 09.00 s/d 11.00 (WIB)
27 | BADAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT 09.00 s/d 11.00 (WIB)
28 | BADAN LINGKUNGAN HIDUP 09.00 s/d 11.00 (WIB)
09.00 s/d 11.00 (WIB)

BADAN PENANAMAN MODAL
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30 BADAN KETAHANAN PANGAN KAMIS, 21 April 2016 13.00 s/d 15.00 (WIB )
K| BADAN PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN 13.00 s/d 15.00 (WIB )
32 BADAN PEMBERDAYAAN PEREMPUAN & KB 13.00 s/d 15.00 (WIB )
33 BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 13.00 s/d 15.00 (WIB )
34 KANTOR PERWAKILAN 13.00 s/d 15.00 (WIB)
35 RSUD Dr. SOETOMO SURABAYA 13.00 s/d 15.00 (WIB )
36 RSUD Dr, SAIFUL ANWAR MALANG 13.00 s/d 15.00 (WIB )
8T RSUD Dr. SOEDONO MADIUN 13.00 s/d 15.00 (WIB )
38 RSU HAJI SURABAYA 13.00 s/d 15.00 (WIB )
39 RS JIWA MENUR SURABAYA 13.00 s/d 15.00 (WIB )
40 BAKORWIL | MADIUN 13.00 s/d 15.00 (WIB)
41 BAKORWIL Il BOJONEGORO 13.00 s/d 15.00 (WIB )
42 BAKORWIL Il MALANG 13.00 s/d 15.00 (WIB )
43 BAKORWIL IV PAMEKASAN 13.00 s/d 15.00 (WIB )
44 SATUAN POLISI PAMONG PRAJA 13.00 s/d 15.00 (WIB)
45 SEKRETARIAT KOMISI PENYIARAN INDONESIA DAERAH 13.00 s/d 15.00 (WIB )
46 BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 13.00 s/d 15.00 (WIB )
47 | SEKRETARIAT DEWAN PENGURUS KORPRI 13.00 s/d 15.00 (WIB )
48 | - BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH 13.00 s/d 15.00 (WIB)
49 BIRO ORGANISASI SETDA PROVINSI JAWA TIMUR 13.00 s/d 15.00 (WIB )
50 BIRO ADM. PEMERINTAHAN UMUM SETDA PROV. JATIM 13.00 s/d 15.00 (WIB )
51 BIRO ADM. KERJASAMA SETDA PROVINSI JAWA TIMUR 13.00 s/d 15.00 (WIB )
52 BIRO HUKUM SETDA PROVINSI JAWA TIMUR 13.00 s/d 15.00 (WIB )
53 BIRO ADM. PEREKONOMIAN SETDA PROV. JATIM 13.00 s/d 15.00 (WIB )
54 BIRO ADM. PEMBANGUNAN SETDA PROV. JATIM 13.00 s/d 15.00 (WIB)
85 BIRO ADM. SUMBER DAYA ALAM SETDA PROV., JATIM 13.00 s/d 15.00 (WIB)
56 BIRO ADM. KESRA SETDA PROVINSI JAWA TIMUR 13.00 s/d 15.00 (WIB )
57 BIRO ADM. KEMASYARAKATAN SETDA PROV. JATIM 13.00 s/d 15.00 (WIB )
58 BIRO HUMAS DAN PROTOKOL SETDA PROV. JATIM 13.00 s/d 15.00 (WIB)
59 BIRO UMUM SETDA PROVINSI JAWA TIMUR 13.00 s/d 15.00 (WIB )
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